BO TAINGUYEN VA MOI TRUGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Sb: Z#4/QD-BTNMT .
Ha Ngi, ngay 29 thdng 5 ndm 2012

QUYET DINH .

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, mirc chi thanh toin cong tac phi va hdi

nghi phi sir dung ngin sich nha nuéc trong cic co quan hanh chinh, don vi

s nghiép thudc B Tai nguyén va Moi t

CONG V}\N
BQ TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONE . ?WDEN
Ngdy 04 Théng 4. N3

Cin cir Nghi dinh sb 25/2008/NP-CP ngay 04 thang 3 nam
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia Bo
Tai nguyen va M61 trudng, Nghi dinh s6 19/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nam
2010 va Nghi dinh s6 89/2010/ND-CP ngay 16 thang 8 ndm 2010 cia Chinh phu
stra di, bd sung mét sb diéu Nghi dmh s6 25/2008/ND-CP ngay 04 thang 3 nim

2008 cua Chinh phuy;

Cin ctr Quyét dinh 50 59/2007/QP-TTg ngay 07 thang 5 ndm 2007 cla
Thi twéng Chinh phui v& viéc ban hinh Quy dinh tiéu chuin, dinh mitc va ché
dd quan ly, sir dung phuong tién di lai trong co quan nha nuée, don vi su nghiép
cong l4p, cong ty nha nuérc

Cin cit Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06 thang 7 ndm 2010 cia B
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tic phi, ché d chi td chire céc cudc hoi nghl déi
véi co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Xét yéu cu cong tac va tirth chét dic thu trong hoat dong cua céc co ’ quan
hanh chinh, don vi su nghiép thugc B Tai nguyén va M6i trudng;

Theo d& nghi ctia Vu truéng Vu Tai chinh,
QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chuén, mirc

chi thanh toan cong tac phi va h¢i nghi phi sir dung ngan sach nha nudc trong
~ cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuéc Bé Tai nguyén va Méi truc‘mg

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay the Quyét dinh
s6 2069/QP-BTNMT ngay 03 thang 11 ndm 2010 cta BJ trudng B Tai nguyén
va Moi truong.

Piédu 3. Chanh Vin phong Bd, Vu trudng ciac Vu: Tai chinh, Ké hoach,
Chéanh Thanh tra Bé va Thu trudng céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
thudc B Tai nguyén va Mai trudong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;.

- Cac Thr trudng;

- B§ Tai chinh (Vu HCSN);
-Luwu VT, Vu TC.T.50. e
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phiic

QUY DINH
Tiéu chuidn va mire chi thanh toan céng tic phi va hi nghi phi sir dung
ngin sich nha nuwéc trong cac co' quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuje
' B6 Tai nguyén va Mdi truong
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56 # € 4/Q0D-BINMT ngiy 29théng 5 nim 2012
cua B¢ truong B Tai nguyén va Méi truong).

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh cu thé mét sb tiéu chudn va mic chi thanh
toan cdng tac phi va hgi nghi phi thuc hién cic dé an, du 4n, d& tai va nhiém vy
tr ngudn kinh phi chi khéng thuong xuyén (kinh phi khéng giao khoan) trong
du toan ngan sach hang ndm dugc Bo Tai nguyén va Méi trudng giao cho cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thude.

2. Péi voi nhimg khoan kinh phi chi thuéng xuyén duoc giao tir cha (kinh
phi giao khoan), Thu truéng don vi duge quyét dinh muc chi ¢dng tac phi, chi té
chuc héi nghi cao hon khéng qua 20% hoic thap hon muc chi quy dinh tai
Quyét dinh nay, nhung phai duge quy dinh cy thé trong quy ché chi tiéu nodi bd
clia don vi, dim bao nguyén tic tiét kiém, hiu qua va pha hop vdi kha ning
ngan sich, dic diém hoat déng cta timg don vj.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy cong tac phi, héi nghi phi
1. Viéc clr can bd di cong tac hodc td chirc cac cude hop, héi nghi phai cén

cir vao ké hoach, chuong trinh cong tac, ndi dung hoat dong thue cac dé an, du
an, dé tai, nhiém vu (khéng thudng xuyén) dugc cap c6 thAm quyén phé duyét.

2. Pé sir dung tiét kiém kinh phi trong pham vi du toan ngin sich duoc
cap co6 thdm quyén giao, Thu truorng co quan, don vi phai xem xét, tan nhéc khi
cu ngudt di cong tac (ca vé s6 luong ngudi va thoi gian di cOng tac) bao dam
déng yéu cdu ndi dung cdng viéc.

3. Pé nang cao hiéu qua sir dung kinh phi ngén sich, céc co quan, don vi
phai nghién ctru sip xep dia diém td chirc hdi nghi mét cach hop ly, tang cudng
hinh thuc hop truc tuyén (onlire) nhit 1a déi vdi cac ho nghl toan quoc; thuc
hién 16ng gheép cac noi /dung vén dé, cong viée can xir ly dé giam bét sb lugng
héi nghi; quyét dinh so luong nguoi tham du hoi nghi phéi ding thanh phén,
dung muc dich, yéu cau ndi dung cuia hdi nghi; khong dugc td chie 1ién hoan,



chiéu dai, thué biéu dién van nghé; khong chi cac hoat dong két hop tham quan,
nghi mat; khéng chi qua ting, qua huu niém.

4. Cac co quan, don vi té chirc hdi nghi phai thuc hién theo ding tiéu
chuén va muc chi céng tac phi va chi té chirc hdi nghi quy dinh tai Quyét dinh
nay, trong truorng hop dic biét cin phai 4p dung mirc chi cao hon thi Thu truong
cg quan, don vi xem Xét quyét dinh timg trudng hop cu thé va chiu trach nhiém
vé quyét dinh cta minh.

5. Dé na:ng cao hiéu qua sir dung tai san dd dugc Nha nude trang bi, cac
co quan, don vi phai st dung tbi da cac tai san cua don vi minh (nhu xe & t6, hoi
trudmg, phong hop, cac trang thiét bi khac) d& phuc vu cong tic va té chirc hoi
nghi; han che dén mirc thip nhit viéc di thué phuong tién di cong tac, hoic thué
dia diém, thiét bi dé t6 chirc hdi nghi.

6. Viéc thanh quyet toan cong tac phi, chi ph1 to chirc hdi nghi phai cén cur
trén du toan dugc cip c6 thim quyen phé duyét, co day dt hd so, chimg tir thanh
toan theo quy dinh. Qua trinh kiém tra néu phét hién nhlmg khoén chi cong tac
phi, chi hdi nghi khéng dung quy dinh tai Quyét dinh nay thi co quan kiém tra
c6 quyén xuét toan va yéu céu thu hoi nop tré ngén sach. Nguai ra 1€nh chi sa
cé trach nhiém phai bdi hoan toan bd so tién chi sai cho co quan, don vi, tuy
theo mirc d6 vi pham sé& bj x1r 1y theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

Ditu 3. Tiéu chuén va mirc chi cong tac phi:

1. Tiéu chuén va muc chi phurong tién di cong tac:

a) V& tiéu chuén sir dung xe 6 t6 di cdng tic trong nudc:

Tiéu chuin sir dung xe 6 t6 di cong tac trong nudc duge ap dung theo quy
dinh tai Quyét dinh so 59/2007/QD-TTg ngay 07 thing 5 ndm 2007 cia Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin, dinh mirc va ché d6
quan ly, sir dung phuong tién di lai trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cOng lap, cong ty nha nudc; cu thé nhu sau:

- Céc can bd 1anh dao cé hé s6 phu cdp chirc vu tir 1,25 tr& 1én dugc trang

'bi xe 6 t6 phuc vu cong tic. Cic co quan, don vi 6 trach nhiém bao dam xe 6 t6
phuc vu cong tac theo tiéu chuin quy dinh.

- Céc can bd lanh dao c6 hé sb phu cAp chirc vu tir 0,7 dén dugi 1,25 dugc
st dung xe 6 t6 dung chung phuc vu cong tic. Trudng hop co quan, don vi
khong thé bd tri xe 6 t6 theo tiéu chuén thi dugc phép thué xe 5 t6 dé di cong
tic, mirc thanh toan tvong duong vdi gia cude taxi (d6i voi truong hop ca di va
vé trong pham vi 100 km) hodc theo gia lura chon canh tranh (ddi véi trudong hop
ca di va vé vuot qua 100 km hodc thué xe dich vu theo ngay).

- D6i véi cac ddi twong can bd, cong chirc khdng co tiéu chuén duge bd
tri xe & t6 khi di coéng tic theo quy dinh (néu trén) thi sir dung phuong tién xe
khach coéng cdng khi di cdng tac; mitc thanh toan theo gia ghi trén vé hodc hoa
don mua vé. Trudng hop di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tré 1én (d6i
véi khu vuc ving cao, hai déao; mién ndi kho khin, ving sdu) va tir 15 km tré
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lén (d6i véi ving con lai) ma khéng cé phuong tién xe khach cong cong thi
duogc thanh toan tién tu tic phuong tién bang murc khoan 0,2 lit xdng/km (tinh
gia xing tai thoi diém di cong tac) theo sb ki 16 mét di thuc 1.

Truong hop can bg, cong chirc d& duge b6 tri di cling xe 6 t6 véi céc can
b6 cé tiéu chuin sir dung xe 6 to khi di cong tac (quy dinh & trén), thi ngudi di
cong tac khong dugc thanh toan tién khoén tién tu tic phuong tién. Néu phat
hién nhiing truong hop cén bd da duogc co quan, don vi b tri phurong tién khong
phai tra tién nhumg vén dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toén khoan
tién khodn tu tic phucmg tién, thi ngudi di cong tac phai ndp lai s tién da thanh
toan cho co quan, don vi ddng thoi phai bj xir 1y ky luét theo quy dinh cia phép
luit vé& cén bd cong chirc.

b) V& tiéu chudn mua vé mdy bay hodc tau héa di cOng tac trong nudc:

- Vé may bay hang ghé thuong gia danh cho d6i tuong 13 B trudng va
cac Thir trudng;

- Vé may bay hang ghé thuong danh cho cac can b lanh dao c¢6 hé s6 phu
cép chirc vu tir 0,7 dén 1,25 va can b 1a chuyén vién cao cép;

- Vé tau hoa danh cho cac chire danh can b con lai.

- Can bo, cong chirc khéng du tiéu chudn di cong tac bang phuong tién
may bay nhung do yéu cau cap thiét ciia cong viéc, cin rat ngén théi gian cong
tac de nghi dugc di bang may bay, thi Thu truéng co quan, don vi xem xét,
quyét dinh trong pham vi du toan dwoc duyét.

2. Tidu chuan va mirc chi phu cép hwu tra:

a) Can bd, cong chirc & dit hen dugce cir di cong tac lam nhiém vu trén
bién, ddo thi duoc hudng mirc phu cap lru tru (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién) cu thé nhr sau:

- Péi véi truomg hop di cong tic ngén ngay (trong vong 20 ngay) mic
phu cép hru trit dugc thanh toan téi da khéng qua 200.000 ddng/ngudi/ngay;

- Pbi voi nhing truong hop di cong tac dai ngay (trén 20 ngay) mirc phu
cip luu tri duge thanh toan tdi da khong qua 150.000 dong/ngum/ngay,

, - Trong trudng hop mét s6 nganh dic thi: da duoc clp c6 thim quyén quy
dinh v& ché d6 chi bdi durdng khi di cdng téc trén bién, dao thi duoc chon ché
d6 quy dinh cao nhét dé thanh todn chi tra cho cén bg, cong chirc;

- Truong hop mét s6 nganh déc thu dd ap dung ché 5 bdi dudng khi di
cOng tac trén blen dao duoc cip c6 thim quyén quy dinh cao hon thi khéng ap
dung mitc phu cép luu tra quy dinh tai Quyét dinh nay dé thanh toan chi tra cho
can bo, cong chirc.

b) Di cong tac tai céac (dia ban vung nui cao, vung su, ving xa, ving déc
biét khé khan (Ving cé hé sé phu cap khu Ve tir 0,5 tré 1€n):

- Pbi vai truomg hop di cdng tic ngin ngay (trong vong 20 ngay) mirc
phu cép lwu tri duoc thanh toan téi da khéng qua 150.000 dong/ngum/ngay,



- Déi véi nhimg truong hop di cong tac dai ngay (trén 20 ngay) muc phu
cép luu tri dugc thanh toan t6i da khdng qua 100.000 déng/ngudi/ngay.

c) Di cong tac tai cdc quan thude thanh ph6 Ha Néi, thanh phé H6 Chi
Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phd Cén Tho, thanh phd P2 Néng; thanh phd
la d6 tht loai 1 thudc tinh:

- Dbi véi truong hop di cdng tac ngin ngay (trong vong 20 ngay) mirc
phu cép luu trii dugc thanh toan ti da khéng qua 120.000 déng/ngudi/ngay;

- Pi v6i nhimg trurdng hop di cong tac dai ngay (trén 20 ngay) mirc phu
cAp huu trii duoc thanh toan t61 da khéng qua 100.000 dbng/ngudi/ngay.

d) Pi cong tac tai cac vung con lai:

- Pbi véi truomg hop di cong tac ngin ngay (trong vong 20 ngay) muc
phu cép liu tri duge thanh todn t6i da khéng qua 100.000 ddng/ngudi/ngay;

- Déi véi nhimg truong hop di cdng tac dai ngdy (trén 20 ngay) muc phu
cép luu tri dwoc thanh toan t6i da khéng qué 80.000 dong/ngum/ngay

d) Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), cach tru s& co
quan tir 30 km tr& 1én thi dugc thanh todn phu cip hru tri biang 50% muc chi
quy dinh tai diém a, b, c, d néu trén.

3. Tiéu chudn va mitc chi tidn thué phong nghi tai noi dén cong téc:

a) Péi véi Bo truéng dugc thanh toan mire gia thué phong ngu thuc té (c6
hoa don hop phap) téi da la 2.500.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin mét
ngudri/1 phong (khong phéan biét noi dén cong tac).

b) Déi véi cac Thir trudng, Tong cuc truéng va cac can bd can bd lanh
dao c6 hé sb phu cip chirc vu tir 1,25 dén 1,3:

- Di cong tac tai cdc quén thude thanh phé Ha Noi, thanh phé Hb Chi
Minh, thanh ph Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Da Nang, thanh pho
1a dd thi loai I thudc tinh dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu thuc té (co
hoa don hgp phép) téi da 13 1.200.000 ddng/ngay/phéng theo tiéu chuin mét
nguoi/1 phong;

' - bi cbng tac tai cac vung con lai dugc thanh toan mirc gia thué phong
ngu thuc té (c6 hoa don hop phip) tdi da 1a 1.000.000 d6ng/ngay/phong theo
© tiéu chuin mét ngudi/1 phong.

c) Déi voi cac can bd lanh dao co hé sb phu cap chirc vu tir b,? dén dudi
1,25 va céc can bd 1a chuyén vién cao cép:

- Di cbng tdc tai cdc quén thudc thanh phé Ha Ngi, thanh phé H6 Chi
Minh, thanh phdé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Pa Ning; thanh phé
1a d6 thi loai I thudc tinh dugc thanh toan muc gia thué phong ngu thuc té (co
hoa don hop phép) t6i da 1a 900.000 dbng/ngay/phong, theo tiéu chuan hai
ngudi/l phong. Trudng hop khong c6 hoa don hop phap thi mirc khoan tbi da
khong qua 350.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tdc tai cdc ving con lai dugc thanh toan mirc gia thué phong
ngt thuc té (c6 hoa don hop phap) téi da la 600.000 dong/ngay/phong, theo tiéu



chuén hai nguoi/l phong. Trudmg hop khong c6 hoa don hgp phap thi muc
khoén téi da khong qua 250.000 dong/ngay/ngudi.

d) Béi vai céc can b cdng chuic con lai:

- Di cong tac tai cac quan thude thanh phé Ha N01 thanh phé H6 Chi
Minh, thanh phd Hai Phong, thanh ph6 Cén Tho, thanh phd Da Ning; thanh pho
la d6 thi loai I thudce tinh duge thanh toan mirc gia thué phong ngu thuc té (c6
hoa don hop phap) téi da 1a 800.000 ddng/ngiy/phong, theo tiéu chuan hat
ngudi/l phong Truong hop khdng c6 hoa don hop phép thi mirc khoan t6i da
khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai cac vang con lai dugc thanh toan muc gia thué phong
ngu thuc té (c6 hoa don hop phép) téi da la 500.000 dong/ngay/phéng, theo tiéu
chuin hai nguai/l phong Trudng hop khéng c6 hod don hgp phdp thi mirc
khodn tbi da khéng qua 200.000 dong/ngay/ngudi.

d) Trudng hop can b di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngdy, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir
18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
ti da bang 50% mitc thanh toan phong tuong ung.

¢) Truong hop theo yéu ciu dic biét, phai ap dung mirc thué phong nghi
tai noi dén cong tic cao hon tiéu chuin quy dinh tai diém c, d néu trén; can bd di
cong tac phai c6 vin ban bio cdo Thi truéng co quan, don vi xem xét, quyét
dinh trong pham vi du toan dugc cip ¢6 thim _quyén duyét.

f) Truong hop cén b cong chire di ¢ong tac mdt minh hoic doan cong tac
colé ngucn hay khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia tuong ing ap
dung d6i véi tiéu chuén 2 ngudi/phong.

4. Pi céng tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan, don vi:

a) Truémg hop co quan, don vi c6 nhu cdu tiumg tip can bd, cong chic,
vién chirc thuéc co quan, don vi khac di phéi hop cong tac lién nganh nhim thyc
hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi d6 thi co quan, don vi ¢6 nhu ciu
phai ¢6 cong van tnumg tdp (thur mdi, cdng vin moi) can bd, cdng chire, vién
chirc thudce cac co quan, don vi khac di cong tac; trong d6 ghi 16 co quan, don vi
chu tri doan cong tac c6 trach nhiém thanh todn todn b cic khoan chi phi c6
lién quan cho chuyén cong tac godm: Txen tau xe di lai, cuéc hanh ly, tai ligu
mang theo dé lam viéc (néu c6), phu cép Iuu tri, tién thué chd nghl tai noi dén
cong tac cho can bd di cong tac trong doan. Co quan, don vi cir ngudi di cong
tac khéng thanh toan tién cong tac phi cho ngudi thude co quan, don vi minh cir
di cong tac dé tranh tring lap.

b) Truong hop di cong téc theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
Thu trudng co quan quan ly nha nude cAp trén triéu tép trung dung; hodc phéi
hop dé cung thuc hién céc phin viéc thude nhiém vu chinh tri ciia mdi €0 quan,
don vi, thi co quan, don vi chu tri doan c6ng tac chiu trach nhiém chi tién tau xe
di lai va cude hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6) cho ngudi di cong
tac trong doan; co quan, don vi cir nguoi di ¢ong tac ¢o trach nhiém thanh toan
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tién phu cap huu trd, tién thué ché & cho ngudi thude co quan minh cui di cong
tac.

Ditu 4. Cic diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:
1. Thyc hién ding nhiém vy duoc giao.

2. Pugc Thu trudng co quan, don vi cu di cong tac theo yéu cAu nhiém vy
cia don vi; hodc cu tham gia doan cong tac ¢6 lién quan dén cong viéc chuyén
mén theo gidy mdi clia co quan, don vi chu tri du 4n, nhiém vu.

3. Cé dii cac chumg tir dé thanh toan theo quy dinh, cu thé:

a) Chimg tir 1am c3in cit thanh toan phuong tién di céng tac gom:

- Gidy di dudong cia ngudi di cdng tic c6 xac nhén cla co quan noi dén
cdng tac (hodc cua khach san, nha khéch);

- Vé, hoa don mua vé; hdéa don thanh toan cudc hanh ly, tai liéu mang
theo ciia td chirc cung cép dich vu; riéng chimg tir thanh todn vé mdy bay ngoai
cudng vé (hoic vé dién tir) phi kém theo thé lén méy bay;

- Trudmg hop thué xe dich vy phai cé hop d6ng, thanh ly hop ddng va hoa
don thanh todn; néu chi phi thué xe dich vu dudi mirc 200.000 ddng thi c6 thé sir
dung bién lai hodc glay bién nhén cia chi phuong tién 1am cén cir thanh toan;

- Riéng chimg tir thanh toin khoan tién phuong tién di céng téc phai c6
bang ké d6 dai quing duong di cong tac trinh Thi trudng co quan, don vi duyét
dé 1am cin cir thanh toan;

- Luu y: gid thanh toan phuong tién di cong tac khong bao gbm céc chi
phi dich vu khic (nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét khic theo yéu
céu)

b) Chimg tir lam cén cir thanh todn phu cip hru tri gom Vin ban hoac ke
hoach cong tac da duge Thi trudng co quan don vi duyét va cur di cong tac; gidy
di dudng co dong déu cua co quan, don vi clr can b di cdng tac va ky xac nhan
déng diu ngay &n, ngay di cla co quan noi can bd dén cong tac (hoic cla

‘khach san, nha khach noi Iuu tra).

c) Chimg tir lam cén ci thanh toan tién thué chd nghi gom Vin ban ho#c
ké hoach céng tac di duoc Thu trudng co quan, don vi duyét so6 lugng ngay cu
di cong tac; gidy di dudng c6 dong d4u cia co quan, don vi ¢t can bd di cdng
tac va ky xac nhin dong dau ngay dén, ngay di cia co quan noi cn b dén céng
tac (hodc cna khach san, nha khach noi luu trt) va hoa don hop phap (trir truong
hgp thanh toan theo phuong thirc khoan).

Trudng hop co quan, don vi (noi can by, cong chuc dén cong tac) da b
tri duogc chd nghi khong phai tra tién thué, thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan khoan tién khoén thué chd nghi. Néu phat hién nhimg trudng hop can
b6 da duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cdng tac thanh toan khoan tién khoan
thué chd nghi, thi ngudi di céng tac phai nop lai s6 tién di thanh toan cho co



quan, don vi déng thm phai bi xr 1y ky luit theo quy dinh cta phéap ludt vé can
bd cong chirc.

d) Ngoai chimg tir thanh toan tién tau xe di lai, phu cap Iwu tri, tién thué
chd nghi tai noi dén cdng tac cho can bd theo quy dinh néu trén; truong horp
thanh toan cong tac ph: theo doan phdi hop lién nganh con phai kém theo cong
van trung tép (thu moi, glay moi) clia co quan, don vi chd tri; néu mirc thanh
toan phuong tién di lai, tién thué chd nghi cho cin bd di cong tic cao hon tiéu

chuén quy dinh thi phai kém theo van ban phé duyét cia Thu trudng co quan,

don vi theo yéu cdu khédn cip hodc dic biét cho timg trudng hop cu thé.

4. Nhimg truong hop sau diy khong dugc thanh toan céng tic phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha didu dudng, phuc hdi
chic nang.

b) Nhiing ngay hoc & truong, 16p dao tao tép trung dai han, ngin han d3
dugc hudng ché 46 dbi voi can bd di hoc. \

c) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

d) Nhimg ngay duoc giao nhiém vu thudmg tri hb_éc biét phai tai mét dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cta cap ¢6 tham quyén.

Diéu 5. Nbi dung chi va mire chi b chirc hdi nghi:
1. Co quan, don vi td chirc hdi nghi dwoc chi cic ndi dung sau:
a) Tién thué hoi trudmg, thué may chibu, trang thiét bj truc tiép phuc vu

héi nghi (trong truomg hop co quan, don vi khéng c6 dia diém hodc c6 nhung
khong dap img dugc s6 luo'ng dai biéu tham du).

b) Tién tai liéu; bit, gidy (néu c6) cho dai biéu tham du héi nghi.

¢) Tién thué giang vién, bdi dudng bao cdo vién.

d) Tién thué phuong tién dua d6n dai bidu tir noi nghi dén noi td chirc
cudc hop (trong truomg hop co quan, don vi khong cé phuong tién hodc ¢
nhung khong dap 4 u'ng duoc s6 luong dai bidu tham du).

d) Tién nudc ubng trong cudc hop.

e) Chi hé tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bidu Ia
khach moi khéng hudng luong tir ngdn sach nha nudc. -

g) Chi bu thém phan chénh 1éch (gitra mirc chi thuc té do tb chirc &n tap
trung v&i mirc da thu tién dn tir tién cong tac ph1) cho cac dai biéu hudng luong
tr ngan sach nha nudc, dai bidu thudce cac don vi su nghiép cong lap va dai biéu
thudc cac doanh nghiép.

h) Cic khoan chi khac nhur: Tién lam thém gid, tién thudc chita bénh
thong thuong, trang tri hdi trirdmg v.v...

2. M6t sb mic chi cu thé:

a) Cac khoan chi phi thué muén phyuc vu hgi nghi (nhu: thué héi truong,
trang thiét bi truc tiép phuc vu hoi nghi, in sao tai lidu, van phong pham, thué
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phuong tién dua dén dai biéu): thyuc hién lya chon gia cung cép dich vy theo quy
dinh hién hanh.

b) Chi b01 dudng giang vién, bdo cdo vién: thyuc hién theo huéng din cia
B6 Tai chinh vé quan 1y va sit dung kinh phi do tao, bdi dudng can bd, cong
chirc Nha nudéc.

¢) Chi tién nuéc ubng trong cudc hop: t6i da khong qua muc 30.000
dbng/ngay/dai biéu; hodc 15.000 dong/buoddal bidu (néu hop nira ngay).

d) Chi hd trg tién nghi, ho trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach
md&i khéng huéng luong tir ngan sach nha nuoc: thuc hién theo quy dinh tai
Piédu 3, Khoén 1 va Khoén 3 vé tiéu chuan, mic chi phuong tién di cong tac va
thué€ phong nghi tai noi dén cong tac cia Quyét dinh nay.

d) Chi hd trg tién an (theo hinh thirc khodn bang tién) cho dai biéu 1a
khach maoi khong huc'mg hrong tur ngén sach nha nudec:

- Héi nghi t6 chirc tai dia diém ndi thanh cua thanh pho truc thuéc Trung
uong: Mic chi ho tro tién an t6i da khéng qua 150.000 ddng/ngay/ngudi; hodc
75.000 dong/bum/ngum (néu hop ntra ngay);

- H61 nghi t6 chire tai dia diém n6i thanh, ndi thi cua thanh phd tnre thude
tinh: Mitc chi hd tro tién an t6i da khéng qua 100.000 dong,/ngay/ngum hoic
50.000 dong/buox/ngum (néu hop nita ngay);

- H4i nghi t chirc tai cac huyén, thi x4 thudc tinh: Mirc chi hd trg tién #n
t6i da khong quéa 60.000 ddng/ngay/ngudi; hodc 30.000 ddng/budi/mgudi (néu
hop nira ngay).

e) Chi bu thém phén chénh 1&ch tlen an cho céac dai biéu huéng luong tir
ngén sich nha nudc trong trudng hop tb chirc &n tap trung (gitra mirc chi thye té
v6i mirc thu tién 4n tir céng tac phi cia cac dai bleu) mirc bit chénh léch téi da
khéng vuot qua 30% mirc hd tro tién 4n bang tién cho dai biéu la khach moi
khong hudng luong tir ngan sich nha nudc theo quy dinh tai diém & néu trén.

h) Cac khoan chi khac nhu: glen thudc chira bénh théng thudng, trang tri
héi truong v.v...: theo chi phi thuc t€ hgp ly.

Diéu 6. Cic diéu kién dé dwgce thanh toin hdi nghi phi:

1. Thoi gian t6 chirc cac cude hdi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 cia Thu tudng
Chinh phu ban hanh quy dinh ché dé hop trong hoat déng ciia cac co quan hanh
chinh nha nuéc, cu thé nhu sau:

- Hoi nghi chuyén dé& tir mot budi 1am viéc dén 1 ngay; dbi véi nhimng dé
tai, d& an, du 4n 16m, co tinh chit phirc tap thi c6 thé kéo dai thoi gian hon,
nhung ciing khéng qua 2 ngay;

- Héi nghi tap huén, trién khai, téng két nhiém vu cong tac chuyén mén tur
1 dén 3 ngay tuy theo tinh chat va néi dung ctia van dé;



Cac lop tép huin tir ngudn kinh phi dao tao, bbi dudng cén bd cOng chirc
nha nudc; tir nguén kinh phi thude cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian md 16p
thuc hién theo chuong trinh tap huén dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Chimg tir thanh toan:

a) Quyét dinh triéu tip hoic giéy moi cda co quan, don vi t8 chic hoi
nghi, trong d6 néu o néi dung, dia diém, thdi gian t§ chic héi nghi va thanh
phin moi tham du héi nghi.

b) Péi véi cac khoan chi phi thué mudn phuc vu héi nghi (nhu thué héi
trudng, in sao tai ligu, mua sim vin phong phim, thué xe dua dén dai biéu ...):
phai c6 hop dong, thanh ly hop dong va héa don thanh toan cua tb chic cung
cap dich vuy; truong horp chi phi dich vu duéi mirc 200.000 dong thi cé thé s
dung bién lai hoic gidy bién nhan ciia ngudi cung cp dich vu lam can ¢ thanh
toan. Khéng thanh toan kinh phi thué Héi trudmg, phong hop néu don vi c6 Hoi
trudng, phong hop di chd cho s6 can b thude thanh phén tham du.

¢) Chi b01 duong giang v1en bao cdo vién: Can ¢t vao bang ké danh sach
bo cdo vién, sb gidr trinh bay, s6 tién thanh toan theo gir va chit ky nhén tién
cua giang vién, bao cdo vién (duoc Thi trudmg co quan, don vi t§ chitc hdi nghi
phé duyét).

d) Chi tién nudc uéng trong cudc hop: Phai cé danh sich dai biéu tham du
va chimg tir mua nudc udng, banh keo hodc hoa qua sir dung trong cudce hop va
dugc Thu truéng co quan, don vi td chirc hoi nghi phé duyét lam can cit thanh
toan.

d) Chi h tro tién nghi, hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 13 khach
mo1 khéng hudng luong tir ngén séch nha nudce: Ching tir thanh toan theo quy
dinh tai Piéu 4, Khoan 3, Muc a va ¢ ciia Quyét dinh nay.

e) Chi hé tro tién in (theo hinh thie khoan bang tién): Can cit vao bang ké
danh sach dai b1eu 13 khach mai khéng hudng luong tir ngén sach nha nuée, sO
ngay tham du, sb tién thanh toan va chit ky nhén tién cua dai bidu (duge Thu
trudng co quan, don vi td chirc hdi nghi phé duyét).

g) Chi bu thém phin chénh léch: Phai c6 danh sach dai bléu 1a khach moi
huong luong tir ngén sach nha nudc, s6 ngay tham du, sb tién thu tir cong tac
phi, sb tién bu chénh léch va chimg tir thanh toan chi t6 chirc an thuc té (duge
Thu trudng co quan, don vj t chirc hoi nghi phé duyét) 1am cin cir thanh toan.

Piéu 7. Ngudn kinh phi:

1. Nguon kinh phi dé thuc hién ché do cong tac phi, ché do chi td chirc
cac cudc héi nghi quy dinh tai Quyét dinh nay duge s dung tir du toan ngén
sach nha nudc duge giao hang ndm cho dé an, du 4n, dé tai, nhiém vu (khéng
thurdng xuyén) da dugce cap cé tham quyen phé duyét.

2. Riéng nam 2010, cic co quan, don vi ty ra soat diéu chinh s ngudi, sb
ngdy di cong tac va t chirc hoi nghi dé dam bao khong vuot qua du toan kinh



phi dugc cép cb thér_n quyén phé duyét va trong pham vi du toan ngén sach da
giao.

Diéu 8. T4 chirc thuc hién:

1. Thu trudng cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuéc Bo Tai
nguyén va Mdi trudmg cd trach nhi¢m thuc hién ding tiéu chuén va mirc chi
cOng tac phi, chi t6 chirc hoi nghi quy dinh tai Quyét dinh nay va cong b cong
khai trong co quan, don vi.

2. Qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, d& nghi cac don vi phan anh vé
Bé (qua Vu Tai chinh) dé xem xét, huéng dan./.
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